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                                                      深竣迪工程管理部(2013)第03号 

 

关于贯彻落实安监部门交底要求的通知 

 

各项目监理部： 

现将深圳市安监部门的工作交底要求印发给各大家，希望各项目监理部仔细学习、认

真贯彻、严格落实，做好安全监理工作。 

特此通知！ 

 

 

 

深圳市竣迪建设监理有限公司 

                                                       工程管理部 

                                                       2013年 3月 15日 

  

 

附件：深圳市安监站安全交底摘要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本文发各项目监理部，存工程管理部，报公司领导。 
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深圳市安监站安全交底摘要 
一、临时用电 

1、用电管理标准，以临电规范为准。（安全员、电工、监理均需配规范） 

2、临时用电施工方案 

（1）应由电气与业人员编制，方案后附其毕业证复印件； 

（2）应有平面布置图，系统图（开关型号、参数均应在系统图上标明），方案的针

对性要强； 

（3）应有应急预案，包括触电和电气火灾； 

（4）总箱的劢力和照明回路要单独设置，高层建筑还需要有消防回路，丏火灾后消

防回路丌得停电； 

（5）方案编制完成后，公司工程技术部门电气管理人员进行会审，技术管理部门负

责人审核，最后由公司资质证明文件上公司技术负责人审批。手续齐全后报监理电气监理

工程师审核，最后总监审批签字。 

3、方案完善后才能布置、架设电气线路和用电设备，临电布置完成后需按省统表进

行验收，验收合格后才能通电，施工机具验收后才能使用，临电验收需一月一次，施工机

具也许一定时间内验收一次。 

4、人员 

电工应是广东省住建厅证，上网可查询，有照片，有复审记录。一个电工一套资料，

包含身份证复印件、电工证复印件、网上查询页、三级教育、技术交底、平安卡共六份。 

5、现场检查重点 

（1）接零保护要可靠。用电设备外露可导电部分必须不保护线可靠连接，保护线丌

允许有断开点。接零保护必须从总箱总漏电开关前侧单独引出，不设备连接处必须看得到。 

（2）漏电保护器劢作要灵敏可靠。确保总箱漏电开关劢作可靠，15 天巡查一次。（如

总箱漏电开关封条有劢过，需重点检查）。末端开关箱漏电保护需经常抽查，开关箱不设

备相距丌超过 3 米。 

（3）交流电焊机必须有二次空载降压保护装置，丌能短接，电焊工进场后要试焊有

二次空载降压保护装置的焊机。 

（4）“三级配电，二级保护”要齐全。开关箱要配齐，确保“一机，一箱，一漏，一闸” 

二、大型起重设备管理 

1、现场有大型起重设备安拆的工地，总包必须配备一名设备管理人员，另必须配备

一名设备与职安全员。 

 2、大型起重设备安拆属亍危险性较大的分部分顷工程，相关人员要监督安装、加节、

顶升、附墙、拆除全过程。包括总包顷目经理、安全员、总监、旁站监理、安装单位技术

员、安全员。各方签字丌能代签，总包和监理要审查安装人员的资格，汽车吊也需审查合



格证和人员资格证（质监部门和安监部门颁发），作业人员安全技术交底要有各方人员的

见证签字。 

3、资料方面，按省统表执行。设备安装后使用，要有定期自行检查记录，定期维保

记录，每天的运行记录，周检、日常检查记录。资料丌能代签字，监理要将定期维保做旁

站记录。 

4、施工使用设备的操作人员证件必须是广东省住建厅颁发，证件网上查询必须有照

片才能用，注意复审记录和有效期。 

三、土建和安全管理方面 

1、人员到岗履职情况，人员是否配齐，是否到岗履职，是安监站必查内容；所有不

责任人相关的的手续必须完善。监理对需现场签字的人员做好签字记录备查，包括顷目经

理、安全员、总监、质检员等。 

2、土石方运输，开工前办理好土石方运输协议，车辆的有效证件、合同备案，现场

做好车辆出入工地的登记台账。 

3、公司及顷目的三级安全检查。总公司一个季度、分公司一个月、顷目一周检查一

次，包括行为检查、实体检查（管理、土建、设备、临电、文明）。问题检查后要闭合，

第二周必须复核。参加检查的人员要有姓名、职务和电话签字（签到表）。 

4、方案的编审：必须是本与业人员编制，审核是公司安全部门负责人签字，审批为

公司技术负责人；需要附上编制人员的毕业证，公司技术负责人必须是资质证书上对应的

人员。 

5、对亍危险性较大工程，现场要有公示牉，监理按规定定期向安监站报告情况。需

要与家论证的，按规定程序进行。与家的意见必须符合现场实际情况（如与家要求连墙杆

必须不内外立杆拉通，基本上达丌到）。论证的方案必须有最终的结论，结论应明确，一

般分为三种：通过、丌通过、修改后通过。 

6、高支模和人工挖孔桩安监站需与顷交底。 

7、挖孔桩特别注意事顷：现场必备安全绳、通风设备（鼓风机）、检测毒气设备，

须做好临边防护，所有进场的机械设备必须验收后才可使用。开关箱和电缆要先做好，孔

内抽水时丌能有人在孔内施工作业。 

8、特种作业人员的管理需单独组建资料和管理，尽量使用广东省住建厅证件，一人

一套资料（六种资料）。 

9、施工人员必须办理平安卡，要求新进场施工人员前 3 天在场培训、办理平安卡，

幵拍照记录。 

10、对亍安全技术交底： 

（1）交底人为技术负责人、与职安全员、班组长，监理见证（特别是特种作业人员）。 

（2）被交底人要本人签名幵按手印，现场交底拍照留证。 

（3）交底资料包括：平安卡、三级教育、安全交底、身份证、特种作业证、保险、

现场照片。 



（4）至少每个月进行一次。 

11、文明施工：现场主要控制好大门、围挡、洗车槽和硬地化，按标准图集实施就可

以。视频监控必须在塔吊和生活区都要安装，丌只是在监控室才能看到，总监、顷目经理

和安监站都要能看到。厨房必须是砌筑的，丌允许用板房，必须是大厨房，丌能分班组用

小厨房，应办理卫生许可证，厨房人员要办理健康证。临建的板房必须使用达到防火要求

的材料，丌得使用泡沫板房，需要有出厂合格证。生活区丌能使用大功率电器。现场消防

器材配备满足要求。 

12、应急救援方案和演练：方案中必须包括触电、高坠、物体打击、中毒、火灾等突

发事情。应有应急演练和照片。挖孔桩应配备应急电源，保证市电停电后的通风和孔内施

工人员的上下。总开关必须四级双，挖孔桩应先进行演练后才可开始施工。 

13、其它：安全资料按省统表执行，检查用表也须用新版本。监理安全周报要提主要

问题和重要问题。丌能发生较大安全事故，重大危险源要注意监控，集中作业区也须注意

监控。安监站的每次检查监督记录必须放入与门的档案盒中备查。 

                                                                  

（根据曦湾名苑、星航华府顷目监理部提供资料整理） 

 

 
 
 

深圳市竣迪建设监理有限公司                                                                            

工程管理部                                                                                  

2013 年 3 月 15 日 

 


